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（8） 決裁を急ぐ書類 
「重要度」、「回答希望日」を設定することにより、次の承認者へ回答を急いでいることを伝えることが
できます。 

 
・重要度 

発議する帳票の重要度です。重要度が「最重要」/「重要」の場合は、発議・決裁される度に上位決
裁者に途中経過通知が送信されます。 

・回答希望日 
回答希望日を設定することが出来ます。設定された日付を過ぎても完了していない案件は、「帳票処
理状況」にて標題名に「 」が付きます。また、回答希望日を過ぎた場合、処理を行っていないユー
ザーに通知が送信されます。 

 
 

(中略) 


