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1. 担当者の変更について 

（1） 担当者の変更（発注者、現場技術員等監督業務補助者） 

あいち建設情報共有システムでは、発注機関の利用予定担当者（補助する者を除く）を事前に登録し

て利用を開始していますので、原則として発注機関の新規担当者追加は必要ありません。 

※各工事（案件）への担当者（監督員）の追加・変更は、各発注機関のとりまとめ担当者（各監督員）

の方から当協会に別途登録依頼が必要です。 

 監督員の変更をお急ぎの場合（年度がわりの人事異動の時期など）や閲覧者については、以下の操作

方法で発注者の担当者を追加・変更することができます。その後、監督員の方の変更につきましては、

当協会に別途登録依頼もお送りいただきます。 

 

あいち建設情報共有システムの機能で発注機関の担当者を変更したい場合、現在の案件担当者の担当

期間を変更（任期終了日を設定）した後、新しい担当者の追加作業を行います。 

 

①「その他」のプルダウンメニューより［案件管理］をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

コンボボックスで「トップペー

ジ」を選択した状態で［案件管

理］をクリックします。 






















