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10. 案件完了について 

 案件完了の操作（土木委託） 

発注者の監督職員は案件が完了した後、案件の完了操作を行ってください。 

「土木業務委託」の案件は以下の条件を満たす場合に完了操作が可能です。 

【条件】 

・「未完了」の案件であること。 

「案件一覧」で「案件状況」が「未完了」と表示されている案件。 

  

 

 

・ログイン者が発注者の監督職員であること。 

 

 

 

 

 

 

 

・システム上で納品された電子成果品データが承認済みであること 

プルダウンメニューが「トップページ」を選択した状態で［電子納品］をクリックすると、 

「案件一覧」画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

発注機関の監督職員でログインします。 

「状態」が「承認」と表示されています。 
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①「その他」のプルダウンメニューより［案件管理］をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「案件一覧」画面が表示されますので、完了したい案件名称をクリックします。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

プルダウンメニューで「トップペ

ージ」を選択した状態で［案件管

理］をクリックします。 

案件名称をクリックします。 案件状況が「未完了」状態であ

ることを確認します。 



3 

 

③「案件情報詳細」画面が表示されますので、［案件情報］タブをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※トップページのプルダウンメニューで該当案件を選択した状態で［案件管理］をクリックした場合

は、そのまま「案件情報詳細」画面に移動します。 

④［完了］ボタンをクリックします。※条件を満たしていない場合は［完了］ボタンは表示されません。 

⑤以下のメッセージが表示されますので、［OK］ボタンをクリックします。 

⑥再度確認メッセージが表示されますので、問題がなければ［OK］ボタンをクリックします。 

⑦「案件状況」のステータスが「完了」に変わります。 

 

※案件を完了した場合、完了日が記載されます。 

※保管管理システムを利用する案件の場合、完了時に電子成果品データを保管管理システムに引き渡

します。 引き渡しが終わっている場合、「保管管理システムへの引き渡し」が「済」になり、引き渡

し日が記載されます。  


