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1. 利用者間の連絡方法について 
 電子掲示板の作成 

連絡には「掲示板」機能を利用します。掲示板は、所属する企業、または所属する案件ごとに作成でき
ます。テーマを設けてメッセージを登録したい場合、任意に掲示板を作成することが可能です。ここで
は所属する案件内に掲示板を作成する方法をご紹介します。※企業、案件内にある「共有掲示板」はそ
のままメッセージ登録が可能です。 
 
①画面上部の［掲示板］をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
②「掲示板一覧」画面が表示されますので、［新規作成］ボタンをクリックします。 
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③「掲示板を作成する」画面が別ウインドウで表示されますので設定します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
・ 掲示板作成場所：現在作成しようとしている掲示板の「案件名（工事名）」が表示されます。 
・ 掲示板名：掲示板の名称を入力します。 

案件ごとに複数の掲示板を設置可能です。「掲示板名」と掲示板に登録するメッセージの「件名」に
ついて、以下に例示します。 
（例）掲示板名：使用材料関係 件名：歩車道境界ブロックのメーカーについて 
               件名：二次製品の規格について 
   掲示板名：工事工程関係 件名：5 月の連休に関する休工について 
               件名：お盆前後の休工について 
               件名：台風接近に伴う対策について 
 
   ※権限設定により受注者、発注者内だけの情報交換も可能です。下例は、発注者への提示前

に社内関係者のみに伝える例で、社内関係者の職位のみ参照、登録にチェックを入れて掲
示板を作成します。 

   掲示板名：受注者内協議 件名：5 月の連休に関する休工期間の社内案について 
               件名：お盆前後の休工休工期間の社内案について 
               件名：台風接近に伴う対策社内案について 
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・ 掲示期限：期限を設けないものは「無期限」で掲示されます、指定する場合は期限の設定を行います。
※初期設定は「無期限」です。 

・ 権限種別/掲示板権限・通知設定：役割毎もしくは個人毎に掲示板の権限と通知の設定が可能です 
※初期設定は「役割毎」 で、全員が「参照」「登録」可能です。 
※同掲示板内でコメント毎に通知する人を変更することはできません。 

 
④設定後、［登録］ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑤確認画面が表示されますので、［OK］ボタンをクリックします。 

 
  

どちらのボタンから
でも登録できます。 


