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（7） 写真(PHOTO)の登録 

写真(PHOTO)に個別登録する手順をご説明します。 

①トップページのプルダウンメニューから案件名を選択し「案件トップページ」へ移動します。 

 

②［電子納品］をクリックし、「業務情報参照」画面を開き、［設計業務］［測量］[地質・土質調査]の 

いずれかをクリックします。（いずれをクリックしても同じ内容の「写真」フォルダが表示されます。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③左のツリーより「写真フォルダ(PHOTO)」をクリックしツリーを開きます。 

登録したいフォルダ名をクリックし［追加］ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

サブフォルダを追加したい場合は［フォルダ追加］
ボタンをクリックします。 
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④追加する写真ファイルを選択します。 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

パソコン等に保存されたファイル
を選択する場合は「参照ファイル
指定」を選択してください。 
既に「文書管理」内のフォルダに
保存されたファイルを選択する場
合は「文書管理内ファイル指定」
を選択してください。 

①「ファイルの選択」をクリックします。 

②ファイルを選択し、[開く]をクリ
ックします。 
※[Ctrl]キーや[Shift]キーを使用し
て、複数ファイルを同時に選択でき
ます。 
※一度に追加できるファイル数は最
大 50件です。 

⑤[OK]をクリックします。 

④[追加]ボタンをクリックします。 

③選択したファイルが表示されます。 
※複数ファイルを選択した場合は、ファイル
数が表示されます。 
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⑤［管理項目］ボタンをクリックします。 

 

⑥「写真管理情報」画面で各項目を入力し、［保存］ボタンをクリックします。 

⑥ファイルの圧縮率を選択します。 

⑦［設定］ボタンをクリックします。 

選択したファイル名が自動で入力されます。 
日本語名以外の場合は書き換えてください。 

ファイルに記録された撮影年月日（Exif 情報）が 
自動で入力されます。 
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【参考図を追加する】 

①参考図を追加する写真の［参考図］ボタンをクリックします。 

 

②［追加］ボタンをクリックします。 

 

③参考図ファイルを追加します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①「ファイルの選択」をクリックします。 

パソコン等に保存されたファイル
を選択する場合は「参照ファイル
指定」を選択してください。 
既に「文書管理」内のフォルダに
保存されたファイルを選択する場
合は「文書管理内ファイル指定」
を選択してください。 
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②ファイルを選択し、[開く]をクリ
ックします。 
※[Ctrl]キーや[Shift]キーを使用し
て、複数ファイルを同時に選択でき
ます。 
※一度に追加できるファイル数は最
大 50件です。 

④[追加]ボタンをクリックします。 

③選択したファイルが表示されます。 
※複数ファイルを選択した場合は、ファイル
数が表示されます。 

⑤[OK]をクリックします。 

⑥ファイルの圧縮率を選択します。 

⑦［設定］ボタンをクリックします。 
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④［管理項目］ボタンをクリックします 

 

 

⑤「参考図管理情報設定」画面で各項目を入力し、［保存］ボタンをクリックします 

 

【個別に写真を削除する】 

①削除したい写真の［削除］ボタンをクリックします。 

 

②メッセージが表示されます。［OK］ボタンまたは［キャンセル］ボタンをクリックします。 

※参考図ファイルも削除されます。 
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【参考図を削除する】 

①削除したい参考図が添付されている写真の［参考図］ボタンをクリックします。 

 

②削除したい参考図の［削除］ボタンをクリックします。 

 

③メッセージが表示されます。［OK］ボタンまたは［キャンセル］ボタンをクリックします。 

 

【写真を一括で削除する】 

①左のツリーより「写真フォルダ(PHOTO)」をクリックし、［案件写真一括削除］ボタンをクリックし

ます。 
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②メッセージが表示されます。［はい］ボタンをクリックします。 

 

③メッセージが表示されます。［いいえ（一括削除する）］ボタンをクリックします。 

 


