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（3） 担当者の新規追加（現場技術員等監督業務補助者） 

利用登録が終わっていない現場技術員の場合、まず始めに現場技術員の選任が必要です。 

※①～⑭、⑳は発注者による作業、⑮～⑲は、現場技術員による作業です。 

※案件に追加された現場技術員が、他の現場技術員を追加、選任することはできませんのでご注意くだ

さい。 

①「その他」のプルダウンメニューより［案件管理］をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「案件一覧」画面が表示されますので、担当者変更したい案件名称をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

コンボボックスで「トップペー

ジ」を選択した状態で［案件管

理］をクリックします。 

案件名称をクリックします。 



2 

 

③「案件情報詳細」画面が表示されますので、［案件情報］タブをクリックします。 

 

 

 

※トップページのコンボボックスで該当案件を選択した状態で［案件管理］をクリックした場合は、 

 

 

 

そのまま「案件情報詳細」画面に移動します。 

 

④下にスクロールし、「案件関係者一覧」の［担当者の追加・変更］ボタンをクリックします。 

 

 

 

⑤［現場技術員の追加・変更］をクリックします。 

 

 

 

 

  

・ 監督職員の追加・変更：案件関係者に監督職員を追加したい場合、監督職員の変更をしたい場合に

ご利用ください。 

・ 現場技術員の追加・変更：案件関係者に現場技術員等監督業務補助者を追加したい場合、現場技術

員等監督業務補助者を変更したい場合にご利用ください。 
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⑥「現場技術員選択」画面が表示されますので、「会社名」を選択します。 

※「現場技術員選択」画面を閉じたい場合は［キャンセル］ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以下の一部を入力すると選択候補が絞り込まれます。 

・会社名 

・企業 ID 

 

 

 

 

※キャッシュが残っている場合、追加した「会社名」が表示されない場合があります。その場合は、

強制リフレッシュ(スーパーリロード)をお試しください。（※Windows で Microsoft Edge または

Chrome をご利用の場合は、Shift + F5 で強制リフレッシュが可能です） 

 

⑦「会社名」を選択後、「担当者」を選択します。「会社名」で選択した企業に所属するユーザーが候補

に表示されます。 

※「会社名」を選択しないと「担当者」の選択枠は有効になりません。 

※あいち建設情報共有システムへの利用登録が行われていない場合、絞り込みで該当者が表示されませ

ん。該当者が表示されない場合は手順⑪までお進みください。 

以下の一部を入力すると選択候補が絞り込まれます。 

・氏名 

・氏名カナ 

・ユーザーID 

 

 

 

 

 

 

 

 

一部を入力すると選択候

補が絞り込まれます。 

一部を入力すると選択候

補が絞り込まれます。 
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⑧［選択］ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑨画面右側の「職位名」「担当期間開始」を選択・入力した上で、［登録］ボタンをクリックします。 

※職位名の選択肢は「現場技術員（工事）」「管理技術者（工事）」「担当技術者（工事）」です。 

※発注機関が名古屋高速道路公社の場合は「施工管理員」のみ選択肢となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑩「案件関係者一覧」で選択した現場技術員が登録されていることを確認します。 

  

［×］ボタンをクリック

すると選択済担当者から

外れます。 
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⑪追加したい現場技術員が表示されない場合、［追加したい現場技術員が候補にでてこない場合はこち

ら］をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑫現場技術員を選任するためのフォームが表示されますので、現場技術員の「会社名」「氏名」「メール

アドレス」を入力し、［選任メールを送信する］ボタンをクリックします。 
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⑬確認メッセージが表示されますので内容を確認して［OK］ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑭選任メール送信後に再度メッセージが表示されますので、［OK］ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

※すでに登録されている場合は、下記メッセージが表示されますので、［キャンセル］ボタンをクリック

して、「現場技術員選択」画面より再度「会社名」、「担当者」を選択してください。［OK］ボタンをクリ

ックするとそのまま「利用申込の依頼」メールを送信します。 
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⑮現場技術員に「利用申込の依頼」メールが送信されますので、URL をクリックします。 
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⑯「利用申込画面」が表示されますので、あいち建設情報共有システムの利用にあたって必要な事項を

入力し、［確認］ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※すでに利用申込済みの URL にアクセスした場合、「こちらの利用申込は無効です。」と表示されます。 

 

 

 

 

 

 

「現場技術員選

択」画面で入力

した内容が反映

されます。 
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⑰申込内容を確認して問題がなければ、［申込み］ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑱「申込み完了」画面が表示されます。 
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⑲申込者（現場技術員）に、ユーザーID のお知らせメールが送信されます。 

【あいち建設情報共有システム】からユーザーID のお知らせ 

 

 {受注者名} 

  {受注関係者名} 様 

  企業 ID：{企業 ID} 

                   「あいち建設情報共有システム」運営者 

                        （公財）愛知県都市整備協会 

 

 貴社ますますご清栄の段、お慶び申し上げます。 

 登録されたユーザーID は、下記のとおりです。 

                   記  

  ユーザーID：{ユーザーID} 

  パスワード：各自登録をお願いします。 

        以下の URL の「ユーザーID・パスワードの再設定はこちらへ」から 

        設定してください。 

        URL：https://www.be-collabo.jp/akjs/login/ 

 

※このメールは以下の時にお送りしています。 

 ・ユーザーID のお問い合わせを受けたとき 

 ・現場技術者等施工補助員として利用申込みがあったとき 

※このメールはシステムにより送信しており、本メールに対する返信には対応できま 

 せん。 

※メールの内容に関する確認やご質問等につきましては、ヘルプデスクまでお問い合 

 わせください。 

+++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++ 

 あいち建設情報共有システムポータルサイト 

   https://akjs-ps.aichi-toshi.or.jp/ 

 ヘルプデスク問い合わせ窓口（愛知県都市整備協会 建設技術課内） 

   電話 ：052-756-0032 （平日 9:00～12:00、13:00～17:00） 

   メール：akjs-hd@aichi-toshi.or.jp 

+++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++ 
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⑳発注者に「現場技術員登録通知」が送信されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㉑手順①～手順⑩に沿って案件に新しく選任した現場技術員を追加してください。 
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【現場技術員の会社情報が登録済みの場合】 

入力した会社情報がすでに登録されていた場合、「申込み内容の確認」画面は下記のようになります。内

容を確認し、問題がなければ［申込み］ボタンをクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


