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（5） 図面（DRAWING）の登録 

図面（DRAWING）に個別登録する手順をご説明します。 

 

①トップページのプルダウンメニューから案件名を選択し「案件トップページ」へ移動します。 

 

②［電子納品］をクリックし、「業務情報参照」画面を開き、［設計業務］または[地質・土質調査]を 

クリックします。（どちらをクリックしても同じ内容の「図面」フォルダが表示されます。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③左のツリーより「図面フォルダ（DRAWING）」をクリックし［追加］ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

道路（001）～地質（035）以外の追加工種を登録する場合は
［対象工種追加］ボタンをクリックします。 
追加方法は後述【対象工種の追加】を参照ください。 
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【サブフォルダに図面を追加する】 

サブフォルダに図面を追加する場合は、あらかじめサブフォルダを作成します。 

 

 

 

 

追加サブフォルダ名称：サブフォルダ名称を記入してください。 

（半角英数大文字 8 文字以内・重複名称は不可） 

追加サブフォルダ名称概要：サブフォルダの概要を記入してください。  

           （全角文字半角英数字 １２７文字以内） 

 

 

 

 

 

 

①［フォルダ追加］をクリックします。 

②「追加サブフォルダ名称」「追加サブ
フォルダ名称概要」を入力します。 

③［作成］ボタンをクリックします。 

④[OK]をクリックします。 

⑤図面を追加するサブフォルダを
クリックします。 

⑥[追加]ボタンをクリックします。 
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④追加する図面ファイルを選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

パソコン等に保存されたファイル
を選択する場合は「参照ファイル
指定」を選択してください。 
既に「文書管理」内のフォルダに
保存されたファイルを選択する場
合は「文書管理内ファイル指定」
を選択してください。 

①「ファイルの選択」をクリックします。 

②図面ファイルを選択し、[開く]を 
クリックします。 
※[Ctrl]キーや[Shift]キーを使用し
て、複数ファイルを同時に選択でき
ます。 
※一度に追加できるファイル数は最
大 50 件です。 

⑤[OK]をクリックします。 

④[追加]ボタンをクリックします。 

③選択したファイルが表示されます。 
※複数ファイルを選択した場合は、ファイ
ル数が表示されます。 
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⑤［管理項目］ボタンをクリックします。 

 

⑥「図面管理情報設定」画面で各項目を入力し［保存］ボタンをクリックします。 

  ※各項目の入力方法は次ページ以降に記載します。 

（次ページへ続く） 

「設計」「地質・土質調査」を選択し
てください。選択した業務に合わせて
以降の入力内容が切り替わります。 

「工種中分類（分類名）」を選択すると
「図面種類」が選択できます。 

プルダウンメニューに道路（001）～地質
（035）が表示されます。追加工種を登録
する場合は［対象工種追加］ボタンをク
リックします。 

SAF ファイルを追加する場合は「SXF バージ
ョンを「3.0」以上を選択してください。 

サブフォルダを指定できます。フォルダ間を
移動する場合はこちらを変更してください。 
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【基準点情報を登録する】 

①［登録］ボタンをクリックします。 

 

 

 

●緯度経度情報 

 「緯度」「経度」の度分秒を 8 桁以内で入力し、［登録］ボタンをクリックします。  

 

●平面直角座標情報 

 「系番号」「X 座標」「Y 座標」を入力し［登録］ボタンをクリックします。  

図面種類が位置図、平面図、一般図の場合は
緯度経度情報か平面直角座標情報のいずれか
を必ず入力してください。 

［座標複写］ボタンをクリックす
ると業務情報に登録した施設情報
がコピーされます。 

②［追加］ボタンをクリックします。 
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③［登録］ボタンをクリックします。 

 

【対象工種を追加する】 

※対象工種を追加する場合はあらかじめ発注者と協議の上、追加してください。 

①［対象工種追加］ボタンをクリックします。 

②［追加］ボタンをクリックします。 

 

③「追加対象工種（番号）」「追加対象工種（概要）」を入力し［登録］ボタンをクリックします。  
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④［戻る］ボタンをクリックし、元の画面に戻ります。 

 

【図面を削除する】 

①削除したいファイルの［削除］ボタンをクリックします。 

②メッセージが表示されます。［OK］ボタンまた［キャンセル］ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

【サブフォルダを削除する】 

①削除したいフォルダを選択し［フォルダ削除］をクリックします 

②メッセージが表示されます。［OK］ボタンまた［キャンセル］ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

※フォルダを削除するとフォルダ内のファイルがすべて削除されます。 


