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6. 電子納品について 

 電子納品データの作成 

●本機能は令和 8年３月以前に利用開始、または、電子納品バージョンが「愛知県電子納品ガイドライ

ン令和７年９月版」の業務委託案件ではご利用いただけません。 

 報告書フォルダのデータをダウンロードし、メディアでの納品をお願いします。 

 操作方法は「９.書類のダウンロード」を参照ください。 

納品対象の電子成果品を電子納品要領の命名規則などに沿った電子納品用データを作成する手順です。 

①トップページのプルダウンメニューから案件名を選択し「案件トップページ」へ移動します。 

 

 

 

 

 

 

②［電子納品］をクリックします。 

 

 

 

③「業務情報参照」画面が表示されます。［チェック・納品］をクリックします。 

 

 

※下記エラー画面が表示された場合、電子成果品を提出済みです。 

 修正する場合は、発注者にて「再納品依頼」を行ってください。 
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④出力容量を「一括」に設定し、［設定］ボタンをクリックします。 

 ※メディアに保存する場合は「出力容量」を選択します。 

⑤「納品物選択」画面が表示されます。 

納品するフォルダ名にチェックを入れ、［チェック］ボタンをクリックします。 

※チェックでは、電子納品仕様上の確認を行います。 

チェック項目例 

・業務情報：業務実績システム登録番号、住所情報、場所情報、施設情報などの設定内容。 

・報告書（REPORT）、図面（DRAWING）、写真（PHOTO）などの管理項目。 

チェック結果が表示されます。 

【正常の場合】 

チェック結果が正常の場合、ポップアップで下記メッセージがでますので［OK］ボタンをクリックして

ください。 

 

 

 



3 

 

【エラーがある場合】 

チェック結果にエラーがある場合、エラー内容が表示されますので修正してください。 

・場所：エラーが発生している場所が記載されます。 

・エラー内容：修正が必要な内容が記載されます。 

①エラー場所のリンクをクリックします。  

 

修正場所の画面が表示されます。 

⑥ファイルチェックの結果が正常でしたら［作成］ボタンをクリックします。 

①エラー内容に記載のある修正箇所に

色が付きます。 

ここでは「撮影年月日」を入力します。 

②［保存］ボタンをクリックします。 

※同じ場所で複数のエラーがある場合は、修正後に同じエラーが表示されることがあります。 
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⑦「データ作成状況案内」画面が表示されます。［データ作成状況一覧へ移動］ボタンをクリックします。 

 

⑧現在のデータ作成状況を確認します。 

 表示される一覧の「状態」が「実行完了」になっていれば、納品準備完了です。 

※電子成果品データのサイズが大きい場合は、「実行中」となります。 

画面表示は自動で更新されません。［F5］キーなどで画面更新を行っていただくか、後述の【データ

作成状況一覧の確認方法】を参照し、画面を再表示してください。 

 

「実行完了」となるまでの間、他の画面を選択して作業を継続していただくことが可能です。 
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【データ作成状況一覧の確認方法】 

以下の手順で他の画面よりデータ作成状況一覧を確認できます。 

① 「その他」のプルダウンメニューより［データ作成状況］をクリックします。 

 

②「データ作成状況一覧」画面が表示されますので、「状態」を確認します。 
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 電子納品用データの提出 

納品対象の電子成果品を使用し作成した電子納品用データを提出します。 

①トップページのプルダウンメニューから案件名を選択し「案件トップページ」へ移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

②［電子納品］をクリックします。 

 

 

 

 

 

③「業務情報参照」画面が表示されます。［成果品確認］をクリックします。 
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成果品確認画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※[送信]ボタンをクリックすると、データがロックされ成果品の登録、変更ができなくなります。 

送信後に成果品の登録・変更が必要になった場合は、発注者へ再納品依頼の操作を依頼してください。 

 

 

 

 

①「確認状況」が「承認依

頼」になっていることを確

認します。 

②「承認対象データ」を選

択します。 

※「作成/アップロード日

時」を確認し、送信するデ

ータを選択してください。 

 

③「コメント」を入力しま

す。 ④「依頼先」を選択します。 

※通常は専任監督員を選択して

ください。 

⑤[送信]ボタンを 

クリックします。 


