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決裁を経ない電子成果品の登録（完成図面） 

電子成果品に完成図面を個別登録する手順をご説明します。 

 

①［電子納品］をクリックし「工事情報参照」画面を開き、［完成図面］をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②［管理情報作成］ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 ※レイヤリストファイル作成手順は後述いたします。 

 

 

③図面ファイルを追加します。ファイルを選択し、［追加］ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

パソコン等に保存されたファイ
ルを選択する場合は「参照ファ
イル指定」を選択してくださ
い。 
既に「文書管理」内のフォルダ
に保存されたファイルを選択す
る場合は「文書管理内ファイル
指定」を選択してください。 

添付するファイルを選択します。 
選択したファイル名が「文書名」に
自動で入力されます。 
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④完成図面の管理情報を設定します。必要な情報を入力し、［保存］ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「図面名称」「図面種類」「階数」「図面総数」「図面番号」「図面尺度」「施設識別コード」「建築物識別コ

ード」「工事種別」が必須入力項目です。残りの項目は任意に入力してください。 

 

⑤「完成図面管理情報」「オリジナルファイル一覧」を表示する画面に遷移します。 

これで完成図面を個別登録する一連の手順は終了です。 

なお、添付するファイルを増やしたい場合には、「オリジナルファイル一覧」の［追加］ボタンをクリッ

クして行ってください。 

 

 

 

 

 

※オリジナルファイル追加時には注意点がありますので後述いたします。 

 

 

 

 

内容を示す名称を記述 
全角文字・半角英数字 64 文字以内 

プルダウンから選択 

図面記載なし：0、図面記載複数：
例 半角で 1F,2F,3F 
地下 1 階：B1F、塔屋 1 階：P1F、
最上階：RF 

半角数字 4 桁以内 
図面ごとに付番  
半角数字 4 桁以内 

プルダウンから選択 

案件基本情報と一致すること 
発注者より提示されたコードを 8 桁で記入 
（提示がないときは便宜上 99999001 から
順次決定） 

案件基本情報と一致すること 
発注者より提示されたコードを 11 桁で記入 
（提示がないときは便宜上、施設識別コー
ド+001 から順次決定） プルダウンから選択 
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【レイヤリストファイル作成手順】 

①［レイヤリストファイル作成］ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

②［追加］ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

③ファイルを選択し、［追加］ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④「レイヤリストファイル追加」「オリジナルファイル一覧」を表示する画面に遷移します。 

これでレイヤリストファイルを作成する一連の手順は終了です。 

なお、添付するファイルを増やしたい場合には、「オリジナルファイル一覧」の［追加］ボタンをクリッ

クして行ってください。 

 

 

 

 

 

※オリジナルファイル追加時には注意点がありますので後述いたします。 

 

ファイルを選択してください。 

文書名は予め入力されています。 
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【オリジナルファイル追加時の注意点】 
「保存先」を下記画像のとおりに設定してください。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


