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１４ その他 

（１） 案件の表示順を変更する 

複数の案件がある場合に案件の表示順を変更する方法をご説明します。 

以下の画面の表示順が変更されます。 

・文書管理 

・電子納品の案件一覧 

・掲示板の掲示板一覧 

・トップページの案件選択プルダウン 

・スケジュール 

 

①「トップページ」になっていること確認し「その他」にカーソルを合わせ、「案件管理」をクリックし

ます。 

 

②案件表示のプルダウンをクリックします。 
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③変更したい表示順を選択します。 

 

④表示順が変更されます。 
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【「案件管理」画面と「文書管理」画面の対比】 

「案件管理」画面で案件表示順を変更した場合、文書管理やスケジュールなども同様に変更されます。 

 

例：「案件管理」画面で案件表示順を「作成した日付けが新しい方から表示する」から「案件番号の昇順

で表示する」変更した場合。 

 

 

 

 案件管理 

 案件管理 

 文書管理 

 文書管理 



4 

 

 

【案件表示優先度グループを設定する】 

表示優先度を設定できます。優先度を設定した場合は、「案件表示」で設定した内容に関係なく優先度を

設定した案件が上位に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

①［－］リンクをクリックします。 

②プルダウンメニューより

表示優先度を選択します。 

③［保存］ボタンをクリック

します。 
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③表示優先度が設定され、表示順が変更されます。 

※文書管理やスケジュールの表示順も同様に変更されます。 

 

複数の案件に同じ優先度を設定することができます。 

設定した場合、同じ優先度のなかで「案件表示」の設定が有効になります。 

 

 


