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（6） 台帳(REGISTER)の登録 

台帳(REGISTER)に個別登録する手順をご説明します。 

①トップページのプルダウンメニューから案件名を選択し「案件トップページ」へ移動します。 

 

②［電子納品］をクリックし、「業務情報参照」画面を開き、［設計業務］または[地質・土質調査]を 

クリックします。（どちらをクリックしても同じ内容の「台帳」フォルダが表示されます。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③左のツリーより「台帳(REGISTER)」をクリックします。 

始めて台帳を登録する場合は［フォルダ追加］ボタンをクリックします。 

 

④台帳サブフォルダ日本語名を入力し、［作成］ボタンをクリックします。 
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⑤[OK]をクリックします。 

 

⑥台帳を追加するサブフォルダをクリックし、[追加]をクリックします。 

 

⑦台帳管理情報を入力し、［追加］ボタンをクリックします。 

 

【オリジナルファイルの追加】 

⑧台帳名の右の［追加］ボタンをクリックします。 
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⑨追加するオリジナルファイルを選択します。 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

パソコン等に保存されたファイル
を選択する場合は「参照ファイル
指定」を選択してください。 
既に「文書管理」内のフォルダに
保存されたファイルを選択する場
合は「文書管理内ファイル指定」
を選択してください。 

①「ファイルの選択」をクリックします。 

②ファイルを選択し、[開く]をクリ
ックします。 
※[Ctrl]キーや[Shift]キーを使用し
て、複数ファイルを同時に選択でき
ます。 
※一度に追加できるファイル数は最
大 50件です。 

⑤[OK]をクリックします。 

④[追加]ボタンをクリックします。 

③選択したファイルが表示されます。 
※複数ファイルを選択した場合は、ファイル
数が表示されます。 
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⑩オリジナルファイルの［管理項目］ボタンをクリックします。 

⑪「オリジナルファイル管理情報」画面で各項目を入力し［保存］ボタンをクリックします。 

【作成ソフトウェア名について】 

プルダウンメニューには同じ業務内で過去に設定したことがあるソフトウェア名が表示されます。 

該当のソフトウェア名が表示されない場合は、下の段のラジオボタンを選択し、入力してください。 

 

 

※作成ソフトウェア名を事前に設定するとオリジナルファイルに「作成ソフトウェア名」が自動設定

されます。詳細は「作成ソフトバージョン情報の設定」マニュアルを参照ください。 

［追加］ボタンをクリックし、施設名称を選択してください。 
施設名称が表示されない場合は「業務情報」画面であらかじめ
登録してください。 
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【台帳を削除する】 

①削除したい台帳の［削除］ボタンをクリックします。 

 

 

 

②メッセージが表示されます。［OK］ボタンまた［キャンセル］ボタンをクリックします。 

・台帳を削除した場合（オリジナルファイルも削除されます。） 

 

 

 

 

 

 

 ・オリジナルファイルを削除した場合 

 

 

 

 

 

 

このボタンをクリックすると、オリジナ
ルファイルも含め、台帳を削除します。 

このボタンをクリックすると各オリジナルファ
イルファイルを削除します。 


