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 業務情報の登録 

業務情報を入力する手順を説明します。 

①トップページのプルダウンメニューから案件名を選択し「案件トップページ」へ移動します。 

 

 

 

 

 

 

②［電子納品］をクリックし、「業務情報参照」画面を開き、業務全体にかかる情報を登録します。 

「＊」が付いている項目は入力必須です。 
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登録には、テクリスデータを取り込んだ上で一部の項目を手入力する方法と、全ての項目を手入力する

方法があります。 

【TECRIS データの取り込み方法】 

③［CORINS / TECRIS 取込］ボタンをクリックしてください。 

 

④ ［ファイルの選択］ボタンをクリックし、TECRIS 入力システムから出力されるテクリス業務実績情

報(業務)の形式で作成されたデータを選択し、［アップロード］ボタンをクリックしてください。 

 

※以下の項目に TECRIS データが入力されます。（あらかじめ入力されていた場合は上書きされます。） 

業務情報画面の項目名 TECRIS の項目名 

業務実績システム登録番号 登録番号 

履行期間－着手 履行期間－開始年月日 

履行期間－完了 履行期間－完了年月日 

主な業務内容 主な業務の内容 

業務キーワード 業務キーワード 

発注者機関 発注機関 

大分類 大分類 

中分類 中分類 

小分類 小分類 

発注機関コード 発注機関コード 

発注者機関事務所名 発注者機関名 

業務担当課 実績内容確認担当者所属部署名 
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【手入力する方法】 

 

入力画面を上から順に少しずつ区切ってご説明いたします。 

「電子納品バージョン」：初期表示されていますので、確認してください。 

「業務実績システムバージョン番号」：「5.0」と入力してください。 

「業務実績システム登録番号」：TECRIS の番号を入力してください。TECRIS データを取り込んだ場

 合は、表示されている内容を確認してください。 

「設計書コード（案件番号）」：初期表示されていますので確認してください。 

「業務名称」：初期表示されていますので確認してください。 

 

「住所情報」：［追加］ボタンをクリックし、下記の画面で住所と住所コードをそれぞれ選択します。 

 

 

 

 

①プルダウンから県名、
市区町村名を選択し、続
く住所を手入力します。 
選択された市区町村名に
基づく住所コードが自動
的に入力されます。 
 

② をクリックし、
選択住所、選択住所
コードに移動 

③［登録］ボタン
をクリック 
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「履行期間-着手」：初期表示されていますので確認してください。 

「履行期間-完了」：初期表示されていますので確認してください。 

 

「場所情報」：［登録］ボタンをクリックし、下記の画面で必要な情報を入力し、［登録］ボタンをクリッ

クしてください。 

 

 

 

「02:世界測地系(JGD2011)」
を選択してください。 

国土交通省国土地理院の「測量成果電子納品境界座標
入力支援サービス」より経度緯度を取得し、設定でき
ます。 
詳細な手順はリンク先の手順書をご確認ください。 
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「施設情報」：［追加］ボタンをクリックします。 

必要な情報を入力し、［登録］ボタンをクリックします。 

「発注者情報」：TECRIS データを取り込んだ場合は、表示されている内容を確認してください。 

手入力の場合、最上段の「発注者情報を発注機関コード表(TECRIS)に従い選択する」

を選択すれば、「発注者機関」「大分類」「中分類」「小分類」はプルダウンから選択でき

ます。「発注機関事務所名」「業務担当課」は初期表示されますので確認してください。 

「02:世界測地系(JGD2011)」
を選択してください。 
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「受注者名」：初期表示されていますので確認してください。 

「受注者コード」：受注者コードがある場合は入力します。ない場合は「0」を入力します。 

「主な業務の内容」：TECRIS データを取り込んだ場合は、表示されている内容を確認してください。

手入力の場合は、プルダウンをクリックして表示される中から選択します。 

「業務分野コード」：［追加］ボタンをクリックし、下記の画面で各項目を上から順に選択します。 

複数設定する場合は、同じ作業繰り返してください。 

 

 

「業務キーワード」：入力欄に業務キーワードを入力します。複数設定する場合は［追加］ボタンをク

リックし入力欄を追加します。入力する業務キーワードは「国土交通省 電子納

品ホームページ」-「工事管理項目および業務管理項目に記入するコード表」 

（https://www.cals-ed.go.jp/h2803_code）を参照してください。 

 

 

 

 

 

②［登録］ボタン
をクリック 

①プルダウンから業務分野、各業務段階を選択します。 
選択された業務段階に基づき「業務分野コード」が自動入力されます。 

https://www.cals-ed.go.jp/h2803_code
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「業務概要」： 初期表示されていますので確認してください。ただし、契約変更があったときはその内

 容に合わせて修正します。（システムでは修正されません。） 

⑤全ての情報を入力しましたら、［登録］ボタンをクリックします。 

 

 

※必須項目が未入力の場合や入力内容に不備がある場合は、下図のようなエラーメッセージは表示さ

れます。 

[OK]をクリックし、必要な情報を入力して[登録]ボタンをクリックします。 

 


